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IFAPME

Sage BOB - Initiation

Comptahilité - Assurances

Continue

Durée

12h

Tranche d'age
18a25ans
25anset+
Finalité

Attestation

Pratique en entreprise / Alternance

Non

Métier en pénurie / Fonction critique

Non

L'objectif de ce séminaire est de permettre aux utilisateurs ou futurs utilisateurs de BOB de travailler efficacement dans un dossier BOB déja paramétré,

et cela depuis I'encodage jusqu'a I'impression des déclarations TVA, balances et autres fonctionnalités.

Conditions d'acces

Connaissance générale du PC, bonne maitrise de Windows et bonne connaissance d'un traitement de texte (par exemple Word)

Posséder de sérieuses notions de comptabilité (il ne s'agit pas ici d'un cours de comptabilité de base)
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Programme

Présentation et survol du programme ;

Signalétiques ;

Encodage des documents :

Généralités

Factures de vente

Factures d’achat Financiers et opérations diverses

Dictionnaires simples Recherches simples

Encodage avec utilisation d’'une comptabilité analytique déja paramétrée

Validation, effacement et duplication des documents Consultations (historiques, journaux)

Impressions (listes de base, rappels, listes TVA, comptes annuels, ...)
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5 CENTRE
IFAPME

Ligge-Huy-
Verviers

Verviers

Rue de Limbourg,37 4800 Verviers

087/32.54.54

Secrétariat :
Du lundi au jeudi : de 8h30a21h30
Le vendredi:de 8h30a 12h

fce.verviers@centreifapme.be

Bon a savoir

Consultez I'ensemble du catalogue de formations continues du Centre IFAPME Liége-Huy-Verviers sur le site webwww.formation-continue.be

(https://www.formation-continue.be/)

Pour tout renseignement, contactez le 087/32.54.55 ou via formation.continue.verviers@centreifapme.be
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